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35-021 Rzeszéw

Zastrzezenia i wyjasnienia do treéci protokolu kontroli nr WKN.1711.10.2025 z dnia

5 maja 2025 r. (przekazanego pismem z dnia 7 maja 2025 r.)

W zwigzku z dorgczeniem protokotu z przeprowadzonej kontroli, po zapoznaniu si¢ z jego

trescia stwierdzam, ze zawiera on niescistosci, ktére majg istotne znaczenie dla oceny wynikow
kontroli. Tytutem wstepu chciatabym jeszcze raz wyjaéni¢, czym zajmuje si¢ Biuro Rozwoju Miasta
Rzeszowa.

Jest to jednostka organizacyjna Urzedu Miasta Rzeszowa odpowiedzialna za opracowywanie

dokumentdw planistycznych dotyczacych zagospodarowania przestrzennego Gminy Miasto Rzeszow.

Do gléwnych zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

opracowywanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz ich
zmian;

opracowywanie projektu planu ogdlnego i jego zmian;

opracowywanie dokumentéw strategicznych;

wykonywanie opracowan urbanistycznych innych niz plany miejscowe,

prowadzenie i aktualizowanie rejestru  miejscowych  planéw  zagospodarowania
przestrzennego,

analiza urbanistyczna wnioskow dotyczacych sporzadzania lub zmiany miejscowych planow;
formulowanie wnioskéw stuzacych okreslaniu polityki przestrzennej;

realizacja procedur formalno-prawnych;

opiniowanie 1 ocenianie zgodnosci branzowych opracowan miejskich jednostek
organizacyjnych z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego;

wspolpraca z jednostkami miasta w zakresie zagospodarowania przestrzennego;

gromadzenie i tworzenie baz danych przestrzennych w systemie GIS;

przetwarzanie, analiza i monitoring danych z zakresu programowania urbanistycznego m. in.
danych dotyczacych demografii, o§wiaty, ochrony zdrowia, kultury i sportu;

tworzenie, prowadzenie i aktualizacja baz danych przestrzennych, opracowywanie map
pogladowych ilustrujgcych stan zagospodarowania przestrzennego miasta Rzeszowa.

Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa dziata na podstawie:

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie,

ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

Statutu Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa,

Regulaminu Organizacyjnego Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.




Biuro opracowuje akty planowania przestrzennego uregulowane ustawg o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym i przepisami wykonawczymi. Procedura unormowana w ustawie
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym ma charakter szczegélny, poniewaz nie dotyczy
rozstrzygnigcia jednostkowego, ale generalnego. Procedura planistyczna nie jest klasycznym
postgpowaniem administracyjnym, nie stosuje si¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Specyfika planowania przestrzennego wynika z jego roli jako narzedzia ksztaltowania fadu
przestrzennego, gospodarowania zasobami przestrzeni i godzenia réznych intereséw spolecznych,
gospodarczych i $rodowiskowych. Gléwnymi cechami wyrdzniajgcymi planowanie przestrzenne jest
to ze:
e akty planistyczne majg charakter normatywny — okreslaja, co i gdzie mozna budowac¢ lub jak
uzytkowac teren,
e planowanie ma charakter strategiczny ~ wskazuje kierunki rozwoju w dtuzszym horyzoncie
CZasowym.
Planowanie przestrzenne faczy w sobie elementy urbanistyki, prawa, ekonomii, ochrony srodowiska.
Ponadto planowanie jest fundamentem zréwnowazonego i harmonijnego rozwoju, ktory ma wplyw na
zycie kazdego z nas. Dlatego praca Biura ma tak ogromne znaczenie zaréwno dla codziennego Zycia
mieszkancéw, jak i dla rozwoju miasta Rzeszowa.

Na podstawie § 18 ust. 2 Regulaminu przeprowadzania kontroli wnosz¢ niniejsze zastrzezenia
i wyjasnienia do tresci protokotu kontroli przeprowadzonej w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa w
dniach od 10.02 do 14.04.2025 r.

L. Brak opublikowanych informacji o kontrolach zewnetrznych w  Biuletynie Informacji
Publicznych.

Czynnosci z przeprowadzonych kontroli zewnetrznych w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa tj.:

e kontroli Archiwum Panstwowego w Rzeszowie (przeprowadzonej w dniu 14.11.2024 1) -
zostaly zakonczone 25 kwietnia 2025 r. poprzez uzgodnienie zmian w jednolitym rzeczowym
wykazie akt oraz instrukeji kancelaryjnej Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa przez Dyrektora
Archiwum Panstwowego pismem z dnia 25 kwietnia 2025 r., NZ.420.165.2024,

e kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych (przeprowadzonej w dniach 11-13.12.2024 r.,
16.12.2024 r., 23.12.2024 r., 10.01.2025 r., ) zostaly zakonczone 10 marca 2025 r. poprzez
rozliczenie  konta -  pismem  Zakladu  Ubezpieczen  Spolecznych  znak
350000/71/410/2025/ROZ z dnia 10 marca 2025 r.

W zwigzku z zakonczeniem czynnosci pokontrolnych w miesigeu marzec br. i kwiecien br. powyzsze
informacje o kontrolach zewngtrznych, zostaly opublikowane w dniu 14 maja 2025 r. w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa Miasta Rzeszowa.

I1. Brak w dokumentacji prac planistycznych listy osob, ktére sporzqdzily projekt mpzp sporzqdzonej
na podstawie §11 ust. 1 pkt. 16 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii 7 dnia 17 grudnia
2021 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania
preestrzennego.

Na podstawie §11 ust. | pkt 16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
17 grudnia 2021 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (Dz. U. poz. 2404) Biuro przygotowuje informacje o skiadzie zespolu autorskiego




projektu miejscowego planu. Do listy osob, ktore sporzgdzity projekt planu miejscowego dolgcza sig,
zaswiadczenie wydane przez Polska Izbg Urbanistéw o posiadaniu przez generalnego projektanta
kwalifikacji do wykonywania zawodu urbanisty na terytorium RP lub dyplom ukonczenia studiow
wyzszych generalnego projektanta, kierujacego zespotem projektowym, podpisane przez osobg
upowazniona ,,za zgodno$¢ z oryginalem”. Dokumenty te zamieszcza si¢ w dokumentac)i formalno-
prawnej i po uchwaleniu planu, przekazuje si¢ Wojewodzie podkarpackiemu celem sprawdzenia
zgodnodcei z przepisami prawa. Taki sposéb dokumentowania spelnienia warunku, o ktéorym mowa
w art. 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym jest akceptowany przez Wojewode
podkarpackiego. Ponadto dokumentacje prac planistycznych dotyczace miejscowych plandw, byly
wielokrotnie badane przez sady administracyjne pod katem zgodnosdci z przepisami prawa i nie
wykazywano zastrzezen w wyzej wymienionym zakresie.

Po sprawdzeniu dokumentacji planistycznej miejscowego planu  zagospodarowania
przestrzennego nr 326/2/2022 w rejonie skrzyzowania al. T. Rejtana i1 al. mjr. W. Kopisto
w Rzeszowie, Wojewoda Podkarpacki nie zakwestionowal informacji o skladzie zespolu
autorskiego.

Dokumentacja prac planistycznych wraz 2z dyplomami generalnych projektantow
przekazywana jest do Archiwum zakladowego Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa, a nast¢pnie do
Archiwum Panstwowego. Ze wzgledu na przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, dyplom
generalnego projektanta sporzadzajacego miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego nr
326/2/2022 [ ...] zostal jedynie okazany kontrolujgcym.

W zwigzku z powyzszym uznaje sig¢, Zze przyjety sposob dokumentowania prac planistycznych
odnosnie listy osch, ktore sporzqdzily projekt planu miejscowego zawierajgeej imig i nazwisko,
z podaniem informacji o spelnieniu warunku, o kidrym mowa w art. 5 ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, spelnia wymogi ustawowe i ww. rozporzadzenia.

HI. Brak daty oraz znaku sprawy w dokumentacji tworzgcej akta sprawy (przyktadowo
w dokumentacji wplywajqcej oraz dokumentacji prac planistycznych)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 17 grudnia 2021 r.
w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
z przebiegu czynnodci o ktérych mowa w art, 17 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, sporzadza si¢ dokumentacje¢ prac planistycznych. Wykaz dokumentéw, ktére
obligatoryjnie musza si¢ znalez¢ w dokumentacji okres§la ww. Rozporzadzenie. W momencie
przystapienia do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, plan ten
otrzymuje swodj indywidualny numer, z ktéorym powiazane sa wszystkie dokumenty wytworzone
w trakcie procedury. Nadawane znaki pism zawieraja symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz przydzielony numer planu. Pisma przychodzace, sg pismami ktére zawsze zawieraja
informacj¢ do jakiego numeru planu sa kierowane. W zwigzku z tym nie byvio koniecznosci
dodatkowego znakowania pism przychodzacych. Niezaleznie od powyZszego Biuro zastosuje si¢ do
zalecen kontroli w zakresie znakowania pism oraz znakowania plyt CD.

1V, Brak w aktach objetych kontrolg potwierdzenia waznosci podpisu elektronicznego lub pieczeci
Problem dotyczgcy weryfikacji podpisow elektronicznych jest systemowo rozwigzywany w Biurze od

roku. Problem jest nam znany i podjete zostaly dzialania do jego rozwiazania. W przypadku brakow
UPO, szukamy go i dotgczamy do dokumentu. Dotyczy to np. przekierowania pisma z UMR.




Natomiast wskazane w protokole kontroli pismo jest wnioskiem zlozonym do miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego nr 326/2/2022 w rejonie skrzyzowania al. T. Rejtana i al. mjr. W.
Kopisto w Rzeszowie. Ww. miejscowy plan zostal uchwalony przez Rade Miasta Rzeszowa w dniu 23
kwietnia 2024 r. Dokumentacja planu miejscowego nr 326/2/2022 [...] w Rzeszowie zostata
przekazana do Wojewody Podkarpackiego, celem oceny zgodno$ci z przepisami prawa. Wojewoda
Podkarpacki mimo braku UPO, nie stwierdzil naruszenia prawa w tym zakresie, w zwigzku z czym
plan ten zostal opublikowany w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podkarpackiego poz. 2518 z
dnia 16.05.2024 r.

V. Brak wyszczegdlnienia osoby kierujgcej zespolem oraz ctlonkéw zespolu w Prognozie
oddzialywania na Srodowisko

Zgodnie z art. 51 ustawy o udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko, prognoza zawiera
m.in. dat¢ sporzadzenia prognozy, imie¢, nazwisko i podpis autora, a w przypadku gdy wykonawca
prognozy jest zespol autorow - imig, nazwisko i podpis kierujacego tym zespolem oraz imiona,
nazwiska i podpisy cztonkéw zespotu autorow.

Uwaga dotyczyla:

e braku podania dokfadnej daty, w rozumieniu Stownika jezyka polskiego, jako numeru dnia,
miesigca i roku. Stosowane przez nas okreslenie daty jako podanie miesiaca i roku wykonania
prognozy oddzialywania na $rodowisko stanowilo czgsto praktyke w opracowywaniu tego
rodzaju dokumentéw w skali kraju i nie wzbudzato dotad kontrowersji. Do to do tej pory nie
zostalo to rowniez zakwestionowane przez organy uzgadniajace i opiniujace, ani przez Urzad
Wojewodzki. Przyjmiemy jednak wnioski wynikajace w wniesionej uwagi i od chwili obecnej
bedziemy podawaé pelng datg, co dodatkowo bgdzie potwierdzane podpisem elektronicznym,
ktory bedzie uzywany do podpisywania dokumentu;

e braku wyszczegdlnienia kierujgce zespotem oraz cztonkow zespolu. Podobnie jak wyzej do
chwili obecnej przyjety przez nas sposdb opisywania wykonujgcych prognozg nie wzbudzat
zastrzezen organdéw sprawdzajacych. W zespole ds. Srodowiska opracowywanie Prognozy
traktowane bylo jako réwnorzgdna wspélpraca. Po przeanalizowaniu jednak ww. zagadnienia
wprowadzimy stosowne zmiany w przypadku, gdy dokument begdzie opracowywany przez
wigcej niz jedng osobe.

VI. Stosowanie niejednolitych zasad w obliczaniu terminéw wylozenia do publicznego wglgdu
projektéw MPZP oraz skltadania uwag do projektéw MPZP

Procedura planistyczna zwigzana 2z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jest odrgbna procedurg od postgpowania administracyjnego w indywidualnej sprawie.
Tryb postgpowania w sprawie projektowania i uchwalania miejscowego planu nie jest zatem okre$lony
przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego, lecz ustawa normujaca materi¢ nalezaca do
planowania i zagospodarowania przestrzennego. Tym samym do uchwalania planu nie maja
zastosowania przepisy k.p.a. (z wyjatkiem art. 24 upzp), a uchwalony plan zagospodarowania
przestrzennego, jako akt prawa miejscowego o charakterze powszechnie obowigzujacym, wiaze
obywateli i organy administracyjne w toku prowadzonych indywidualnych postgpowan
administracyjnych.

Tym samym trudno jest si¢ zgodzi¢ z opinig kontrolujacych, iz w zakresie obliczania terminéw
konsultacji spofecznych jednostka powinna ,posiftkowadé si¢ powszechnie przyjetymi sposobami




obliczania terminow”. Tak jak to zostalo wyzej wskazane przy obliczaniu terminéw konsultacji nalezy
stosowac jedynie przepisy ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Zgodnie z art. 8h upzp, informacje o sposobach, miejscach i terminach prowadzenia konsultacji
spotecznych prezydent miasta ogtasza, nie pdézniej niz w dniu rozpoczecia konsultacji spotecznych.
Natomiast zgodnie z art. 8j upzp konsultacje spoleczne prowadzi si¢ przez okres co najmniej 28 dni.
Termin prowadzenia konsultacji spolecznych rozpoczyna si¢ pierwszego dnia wskazanego terminu, a
nie od dnia nastgpnego. Taki sposob obliczania termindéw umozliwia interesariuszom zapoznanie si¢ z
projektem planu i zlozenie uwagi juz w pierwszym dniu konsultacji. Adekwatnie zasady te stosuje si¢
do obliczania termindéw w trakcie opracowania projektéw miejscowych plandéw podjetych przed 24
wrzesnia 2023 r.

Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego nr 326/2/2022 [...] w Rzeszowie zostal uchwalony
w dniu 23 kwietnia 2024 r. i nast¢gpnie przekazany do Wojewody Podkarpackiego celem oceny
zgodnosci z przepisami prawa. Wojewoda Podkarpacki nie stwierdzil naruszenia prawa w zakresie
blgdnego obliczenia termindéw. W zwigzku z powyzszym bledne jest twierdzenie, iz w kontrolowanych
mpzp nr 326/2/2022 oraz mpzp 344/11/2022 skrécono czas skiadania uwag.

Warto nadmieni¢, iz Wojewoda bardzo skrupulatnie bada obliczanie terminéw. Wszelkie
nieprawidtowosci skutkujg uchyleniem planu na podstawie art. 28 upzp, tak jak w przypadku MPZP nr
341/8/2023 Aula Miejska w Rzeszowie.

VII. Uchybienia w dokonywaniu skreslesi i poprawek dokumentow w aktach sprawy objetych
kontrolg

Korekta dotyczyta zmiany cyfry w znaku pisma wychodzacego z Biura. Znak pisma jest znakiem
technicznym, okreslajgcym przynalezno$¢ pisma do okreélonej procedury planistycznej. Korekta nie
dotyczyla merytorycznych zagadnieh w danej sprawie, w zwiazku z czym nie rodzi to zadnych
skutkéw prawnych. Wydano polecenie stuzbowe o zakazie stosowania korektorow w Biurze.

VIII. Weryfikacja regulaminu organizacyjnego BRMR ze Statutem oraz z powszechnie
obowiqzujgeymi przepisami prawa

Struktur¢ organizacyjng w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa obecnie reguluje Regulamin
organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 20/2024 Dyrektora Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa z
dnia 27 grudnia 2024 r. Schemat na ktéry powolano si¢ w protokole kontroli stanowi jeden
z elementéw Regulaminu. Jest to graficzne przedstawienie struktury Biura o charakterze
informacyjnym. Zasadniczym dokumentem jest sam Regulamin, ktéry reguluje strukture
organizacyjna, podzial zadan i zakresy obowigzkéw w Biurze. 1 tak tez z § 12 Regulaminu wprost
mozna odczytaé iz: Glowny ksiggowy podlega bezposrednio dyrektorowi Biura i odpowiada za
prawidlowg obstuge finansowo-ksiegowg Biura, a takze za prawidlowe wykorzystanie Srodkow
Sfinansowych. Glowny ksiggowy jest bezposrednim przelozonym pracownikow Zespotu finansowego.
Natomiast komoérka organizacyjna to po prostu konkretny zespoél, ktorym zarzadza ,pracownik
Kierujacy zespolem”™. Zakres dzialania oraz podlegtos¢ stuzbowa pracownikéw kierujgcych zespotami
reguluje § 13 Regulaminu: Pracownicy kierujgcy zespolami podlegajq bezposrednio dyrektorowi
Biura. Osoby te majg kompetencje kierownika, koordynuja pracg zespoiu i odpowiadajg przed
dyrektorem za realizacj¢ zadan. Wyszczegdlnienie pojedynczych stanowisk w  schemacie
organizacyjnym, sprawitoby, ze schemat ten stalby si¢ nieczytelny dla odbiorcy i stracitby charakter
czysto informacyjny.




W odniesieniu do zadan zespolu prawnego, osoby przeprowadzajace kontrolg blgdnie zinterpretowaty
zapisy Regulaminu organizacyjnego, a nast¢pnie przekazane wyjasnienia z dnia 20 marca 2025 r.
Zespol prawny zajmuje si¢ przede wszystkim prowadzeniem procedury formalno-prawnej aktow
planowania przestrzennego. Z przebiegu czynnosci o ktérych mowa w ustawie o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym sporzgdza si¢ dokumentacjg prac planistycznych. Z prowadzeniem
tych czynnosci wigza si¢ réwniez inne zadania, ktérych nie wykonuje Kancelaria. Tymi zadaniami sa
w szczegdlnosci biezaca analiza przepiséw prawnych, sprawdzanie projektow uchwal w sprawie
uchwalenia miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego na réznych etapach, sporzadzanie
réznego rodzaju projektéw pism, projektoéw ogloszen, projektéw zawiadomien, projektow uchwal,
projektow zarzadzen. Sa to czynnosci, ktore sg czegscig calej procedury jakg jest np. ,.uchwalenie planu
miejscowego”. Akt planowania przestrzennego jest produktem koncowym wypracowanym przez
zespoly urbanistyczne, zespoly specjalistyczne oraz zespdt prawny. Produkt koncowy jakim jest plan
miejscowy (uchwata i zalgczniki) przekazywany jest do Kancelarii Radcy Prawnego celem
sprawdzenia oraz podpisania. Tylko Radca prawny majacy odpowiednie uprawnienia moze
potwierdzi¢ za zgodno$¢ zapisy planu miejscowego z obowigzujgcym systemem prawnym. W zespole
prawnym Biura pracuje jedna osoba z wyksztalceniem prawniczym, ale réwniez pracuja osoby
z wyksztalceniem zréznicowanym (np. administracja, gospodarka przestrzenna). Osoby te
wspolpracuja z Radca prawnym i wykonuja zadania wskazane w regulaminie organizacyjnym zgodnie
ze swoim wyksztalceniem i wiedzg merytoryczng.

Ponadto Kancelaria Radcy Prawnego reprezentuje Rade Miasta Rzeszowa w postgpowaniach
sgdowych oraz wspiera Biuro w zakresie innych dziedzin prawa. Warto zaznaczy¢, iz w Biurze
prowadzi si¢ kilkadziesiat procedur w jednym czasie, w zwigzku z czym wykonywanie tych czynnosci
(ktore wykonuje zespot prawny) przez Kancelarig bytoby czasochtonne i bardzo kosztowne, co za tym
idzie byloby niegospodarne.

IX. Brak numeréw pism na zakresach obowigzkow

Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa doklada wszelkiej starannosci aby akta pracownicze nie budzity
zadnych zastrzezen. W aktach pracowniczych wszystkie dokumenty ukladane sa w chronologicznej
kolejnosci i na biezgco, w miarg mozliwosci czasowych, sg one takze numerowane przez pracownika
dziatu kadr. W zwiazku z przeprowadzong kontrolg Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa dolozy
wszelkich staran aby numeracja odbywala si¢ wraz z wpisywaniem dokumentéw do akt osobowych
pracownika i jednocze$nie z uzupelnieniem wykazu, ktéry znajduje si¢ na samym poczatku kazdych
akt.

X. Kwestionowany sposéb sporzqdzania przez jednostke zakresu czynnosci

Przepisy o pracownikach samorzgdowych i z zakresu prawa pracy nie narzucajy okreSlonego
sposobu poinformowania pracownika o jego zakresie obowigzkéw. Ustawa z 26.06.1974 r. —
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pézn. zm.) nie zawiera definicji zakresu czynnosci,
podobnie jak nie wprowadza bezposrednio obowigzku jego opracowania w szczegélnej formie.
Zgodnie z art. 94 pkt 1 Kodeksu pracy pracodawca jest zobowigzany zaznajamiaé pracownikow
podejmujgcych prace m.in. z zakresem ich obowigzkéw oraz sposobem $wiadczenia pracy, nie moze
by¢ utozsamiany z podstawg sporzgdzenia i wrgczenia pracownikowi zakresu czynnosci.

Przez nawiazanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢ do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju na rzecz  pracodawey 1 pod jego  kierownictwem oraz w  miejscu
i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za




wynagrodzeniem (art. 22 Kodeksu pracy). Z uwagi na og6lny charakter obowiazku zapoznania
pracownikéw z zakresem obowigzkoéw oraz brak narzucenia przez ustawodawce sposobu i formy
poinformowania pracownikow w tym zakresie, przyjmuje si¢, ze zakres obowigzkoéw moze by¢
okreslony przez pracodawcg w dowolnej formie. Zakres ten moze by¢ réwniez ksztaltowany w drodze
bezposrednich polecen pracodawcy majgcych zwigzek z wykonywang praca.

Podstawowym zadaniem Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa jest sporzadzanie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz planu ogolnego, a takze innych opracowan planistycznych.
Wigze sig to $cisle z praca zespolowa 2/3 pracownikoéw Biura (dot. 0séb zatrudnionych w zespolach
urbanistycznych i zespolach specjalistycznych). Stworzone zakresy obowiazkéw majg na celu
przypisanie pracownikom zadat w taki sposéb, by nie ograniczaé pracy zespotowej, ktora jest gléwna
cecha zespoloéw projektujgcych. W zespotach specjalistycznych i urbanistycznych wykonywane
zadania wzajemnie si¢ przenikaja i naktadaja na siebie, wymagaja wspdlnych analiz
i rozwigzan. Dla pozostalych pracownikéw — Zespolu Administracyjno-Kadrowego sporzadzono
bardziej zindywidualizowane zakresy obowiazkéw, gdyz ma to uzasadnienie w charakterze
wykonywanej pracy.

XI. Niepoprawna podstawa prawna przyjeta w dokumencie pn. ,Zawiadomienie o przyznaniu
pracownikowi nagrody pieniginej”.

Wskazuje, iz kazdy z nagrodzonych pracownikow BRM otrzymal przyznang mu nagrode na podstawie
i w granicach obowigzujacych w tym zakresie regulacji prawnych. Omytkowo (oczywista omylka
pisarska) wskazano w zawiadomieniu bl¢dna podstawe prawna, ktory to blad nie niesie za soba
zadnych negatywnych skutkow, tak dla pracownika, jak i pracodawcy.

XII. Nieprawidlowosci zwigzane z odczytywaniem licznikéw

Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa otrzymuje raz w miesigcu odezyty licznikéw: wody cieplej , wody
zimnej, energii elektrycznej oraz odczytu ciepta dokonywane przez pracownika ROSIR w Rzeszowie .
Przed dokonaniem platnosci powyzsze odczyty sa systematycznie weryfikowane przez pracownika
BRMR. Przedstawione w odczytach zuzycia sg poréwnywane z odczytami z poprzednich miesigcy
1 wszelkie zawyzone niezgodnosci sg niezwlocznie wyjasniane z wystawca noty obcigzeniowej.
Odnoszac si¢ do uchybien wykazanych w protokole kontroli Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa
wprowadzilo zmiany w tym zakresie. Wyznaczeni zostang pracownicy BRMR, ktérzy wraz
z pracownikiem ROSIR-u s3 dokonywane odczyty powyzszych licznikow, potwierdzajgc t¢ czynnosé
swoim podpisem w zestawieniu odczytow sporzadzanych przez ROSIR.

Niezaleznie od powyzszego uprzejmie informuj¢, ze ROSIR i BRMR s3 jednostkami organizacyjnymi
Gminy Miasto Rzeszéw podleglymi Prezydentowi Miasta Rzeszowa i wspolnym dzialaniem jest
realizacja zadan miasta Rzeszowa w sposob rzetelny i z poszanowaniem zasad finanséw publicznych.

XIII. Niepetne opisy merytoryczne na kopii faktur - brak odniesienia do konkretnej umowy lub
porozumienia

Zastosowano si¢ do zalecen kontroli. W odpowiedzi na ww. zarzut w Biurze Rozwoju Miast Rzeszowa
opracowano wzor pieczgci do opisywania faktur. Od miesigca funkcjonuje zakupiona pieczgé. Pieczgé
kontroli merytorycznej zawiera wszelkie niezbedne informacje wymagane przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach




publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a takze , Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Biurze Rozwoju Miasta Rzeszowa” wprowadzone] Zarzadzeniem nr
6/2025 Dyrektora Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa z dnia 11 kwietnia 2025 r.

Na podstawie § 18 ust. 4 Regulaminu przeprowadzania kontroli, wnosz¢ o uwzgle¢dnienie
w calodci powyzszych zastrzezen i wyjasnien oraz prosz¢ o skorygowanie treéci protokotu, gdyz
niescistosci w nim zawarte maja wplyw na rzetelng oceng stanu faktycznego.

B a rba ra Elektronicznie podpisany przez

Barbara Beata Pujdak
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